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Artikel 1. Definities 
In dit reglement wordt verstaan onder: 

Samenwerkingsverband: het Samenwerkingsverband Passend Onderwijs 
Schiedam, Vlaardingen, Maassluis Onderwijs dat past (ODP) 

Toelaatbaarheidsverklaring (TLV): het besluit van het samenwerkingsverband over 
de toelaatbaarheid van een leerling tot het speciaal (basis)onderwijs 

Bezwaarde: de ouder(s) of wettelijk vertegenwoordiger(s) die bezwaar 
maakt/maken tegen een TLV-besluit 

Belanghebbende: degene wiens belang rechtstreeks bij het TLV-besluit is 
betrokken, conform artikel 1:2 van de Algemene wet bestuursrecht 

Verweerder: het samenwerkingsverband dat het bestreden besluit genomen heeft 

Bestuurssecretaris: de functionaris van het samenwerkingsverband die belast is 
met de procedurele afhandeling van het bezwaar 

Betrokken SWV’er: de medewerker van het samenwerkingsverband die inhoudelijk 
betrokken is bij de betreffende casus 

Machtiging: een schriftelijke verklaring waaruit blijkt dat een derde bevoegd is om 
namens een belanghebbende bezwaar in te dienen 

 

Artikel 2. Doel en reikwijdte 
Dit reglement beschrijft de formele procedure voor de behandeling van 
bezwaarschriften tegen besluiten van het samenwerkingsverband tot afgifte van 
een toelaatbaarheidsverklaring 

Dit reglement is opgesteld met inachtneming van de Algemene wet bestuursrecht 
en het Reglement van de Landelijke bezwaaradviescommissie 
toelaatbaarheidsverklaring (LBT) 

Dit reglement is enkel van toepassing op bezwaarschriften gericht op besluiten tot 
afgifte van een toelaatbaarheidsverklaring voor het SO/SBO door 
samenwerkingsverband onderwijs dat past. 

 

Artikel 3. Rollen en verantwoordelijkheden 
3.1 Directeur-bestuurder samenwerkingsverband 
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De directeur-bestuurder is verantwoordelijk voor de besluitvorming op bezwaar en 
vertegenwoordigt het samenwerkingsverband bij de behandeling door de LBT 

 

3.2 Bestuurssecretaris 

De bestuurssecretaris draagt zorg voor de procesbewaking, de formele 
correspondentie, de termijnbewaking, de voorbereiding van het dossier en de 
tijdige aanmelding van het bezwaar bij de LBT 

 

3.3 Betrokken SWV’er 

De betrokken SWV’er levert de benodigde dossierstukken aan en voorziet het 
bezwaar van een inhoudelijke toelichting 

 

Artikel 4. Ontvangst van het bezwaarschrift 
Het samenwerkingsverband bevestigd de ontvangst van het bezwaarschrift 
schriftelijk binnen één week na ontvangst. De bezwaarde wordt in deze brief ook 
geïnformeerd over het verdere verloop van de procedure. 

 

Artikel 5. Machtiging 
Indien het bezwaarschrift is ingediend door een derde, verzoekt het 
samenwerkingsverband de bezwaarde een schriftelijke machtiging te overleggen 
dat het bezwaarschrift is ingediend namens de ouders of wettelijk 
vertegenwoordigers. 

 

Artikel 6. Ontvankelijkheid van het bezwaarschrift 
1. Het samenwerkingsverband beoordeelt de ontvankelijkheid van het 

bezwaarschrift op: 
a. Tijdigheid van het ingediende bezwaar. Het bezwaar dient binnen zes 

weken na de dag van uitreiking van het TLV-besluit te zijn ingediend1. 
b. Belanghebbende 
c. Vormvereisten 

a. Het bezwaar moet schriftelijk worden ingediend 

 
1 Conform artikel 6:7 van de Algemene wet bestuursrecht 
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b. Het bezwaar bevat minimaal de naam, adres, dagtekening, een 
omschrijving van het besluit waartegen de indiener bezwaar 
maakt, de gronden van het bezwaar bevatten alsook de 
handtekening om geldig te zijn. 

d. Machtiging, indien het bezwaar is ingediend door een derde 

 

Artikel 7. Aanvulling van het bezwaarschrift 
1. Indien het bezwaarschrift niet voldoet aan de wettelijke vormvereisten of 

onvoldoende gronden bevat, stelt het samenwerkingsverband de bezwaarde 
schriftelijk in de gelegenheid om het verzuim binnen een daartoe gestelde 
termijn te herstellen 

2. Het samenwerkingsverband onderzoekt of de overschrijding verschoonbaar 
is en derhalve niet aan de bezwaarmaker te wijten 

3. Indien het verzuim niet-verschoonbaar is én niet tijdig wordt hersteld, kan 
het bezwaarschrift niet-ontvankelijk worden verklaard conform artikel 6:11 
Awb 

 

Artikel 8. Aanmelding bij de Landelijke bezwaaradviescommissie 
toelaatbaarheidsverklaring (LBT) 

1. Het samenwerkingsverband vraagt uiterlijk binnen twee weken na ontvangst 
van een bezwaarschrift advies aan de LBT, tenzij volledig aan het bezwaar 
tegemoet wordt gekomen. 
 

2. Het verzoek om advies wordt ingediend overeenkomstig het Reglement LBT 
en gaat vergezeld van: 

a. het bestreden TLV-besluit; 
b. het bezwaarschrift en eventuele aanvullingen; 
c. de relevante dossierstukken; 
d. het verweerschrift van het samenwerkingsverband; 
e. de gegevens van betrokken partijen. 
f. de procedure en de criteria voor een TLV-besluit uit het 

ondersteuningsplan 
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Artikel 9. Hoorzitting bij de LBT 
1. De LBT hoort partijen, tenzij een uitzondering als bedoeld in artikel 7:3 van de 

Algemene wet bestuursrecht of artikel 4 van het Reglement van toepassing 
is 

2. Partijen kunnen zich ter zitting doen bijstaan of vertegenwoordigen; indien 
een gemachtigde optreedt die geen advocaat is, dient een schriftelijke 
machtiging te worden overlegd 

3. De LBT kan deskundigen of informanten raadplegen 

 

Artikel 10. Advies van de LBT 
1. De LBT brengt binnen vier weken na de hoorzitting een gemotiveerd advies 

uit aan het samenwerkingsverband. 
2. Het advies wordt gelijktijdig aan partijen verzonden. 
3. Het advies kan aanbevelingen bevatten over de heroverweging van het 

bestreden TLV-besluit. 

 

Artikel 11. Beslissing op bezwaar 
1. De directeur-bestuurder van het samenwerkingsverband neemt een 

beslissing op bezwaar met inachtneming van het advies van de LBT. 

2. De beslissing wordt toegezonden aan de bezwaarde, de school (indien van 
toepassing) en de LBT. 

3. De beslissing op bezwaar wordt genomen binnen de termijn als bedoeld in 
artikel 7:10 van de Algemene wet bestuursrecht.  

4. De tijd die nodig is om een verzuim te herstellen (zoals genoemd in artikel 7) 
telt mee voor de berekening van de beslistermijn; de termijn wordt 
opgeschort vanaf de dag dat het verzoek tot herstel is verstuurd tot de dag 
dat het verzuim is hersteld. 

 

Artikel 12. Beroep 
Tegen de beslissing op bezwaar kan door de belanghebbende beroep worden 
ingesteld bij de rechtbank Rotterdam, sector bestuursrecht, postbus 50951 3007 BM 
Rotterdam, binnen zes weken na dagtekening van de beslissing op bezwaar.  
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Artikel 13. Slotbepalingen 
1. Het bestuur van het samenwerkingsverband kan dit reglement wijzigen. 
2. Dit reglement wordt gepubliceerd op de website van het 

samenwerkingsverband. 
3. Dit reglement treedt in werking op 12 december 2025 
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